[image: ]SPECJALISTA ds. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Dział Prawny i Zamówień Publicznych

Miejsce pracy: Dziekanów Leśny
Główne zadania:
· Organizowanie procesu udzielania zamówień publicznych
· Sporządzanie dokumentacji przetargowej oraz prowadzenie postępowań o udzieleniu zamówień publicznych;
· Sporządzanie protokołów postępowań o udzieleniu zamówienia publicznego;
· Zamieszczanie ogłoszeń o wszczęciu postępowania oraz udzieleniu zamówienia publicznego;
· Udział w sporządzaniu sprawozdań z zakresu zamówień publicznych;
· Pomoc formalno-prawna przy przeprowadzeniu postępowań o udzielenie zamówienia publicznego;
· Weryfikacja prawidłowości i kompletności dokumentacji sporządzonej w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego;
Oczekujemy:
· Minimum średniego wykształcenia,
· Dobrej znajomości Ustawy Prawo Zamówieniach Publicznych i aktów wykonawczych,
· Znajomości przepisów ustawy Kodeksu Cywilnego i Ustawy o Finansach Publicznych,
· Minimum 2 letniego doświadczenia pracy w Zamówieniach Publicznych,
· Zaangażowania, systematyczności,
· Sprawnej organizacji pracy własnej,
· Zdolności szybkiego podejmowania decyzji,
· Zdolności do efektywnej pracy pod presją czasu.
· Niekaralności w zakresie przestępstw z rozdziału XIX i XX Kodeksu karnego, art. 189a, 207 k.k. oraz przestępstw z ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny określone w przepisach prawa obcego – wymóg konieczny.
Oferujemy:
· Zatrudnienie na postawie umowy o pracę na pełny etat, praca stacjonarna w siedzibie Szpitala (warunek konieczny),
· Możliwość rozwoju zawodowego,
· Atrakcyjną lokalizację w mikroklimacie Puszczy Kampinoskiej,
· Odległość od Centrum Warszawy 18 km. 
Termin składania ofert: 10.03.2025 r. 
Wymagane dokumenty: CV prosimy przesyłać na adres: rekrutacja@szpitaldziekanow.pl
Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.
W tytule e-maila proszę wpisać nazwę stanowiska.
Kontakt: Dział Spraw Pracowniczych, tel. 22 76 57 107 lub 106
[bookmark: _Hlk94266300]Przesyłając dokumenty aplikacyjne zgadzasz się na przetwarzanie przez SZPZOZ im. Dzieci Warszawy Twoich danych osobowych zawartych w zgłoszeniu rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu. W każdym czasie możesz cofnąć zgodę, kontaktując się z nami pod adresem rekrutacja@szpitaldziekanow.pl
Proszę w cv zamieścić zgodę na przetwarzanie danych osobowych.
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