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w Dziale Finansowo-Księgowym

Miejsce pracy: Dziekanów Leśny
Główne zadania:
· Wystawianie faktur sprzedażowych 
· Bieżące naliczanie i księgowanie odsetek
· Wezwania do zapłaty, noty odsetkowe Prowadzenie ewidencji kasowej, 
· Naliczanie należności i bieżąca współpraca z działem prawnym
· Potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami
· Księgowanie faktur na magazynach
· Archiwizacja dokumentów
· Prowadzenie ewidencji kasowej i bieżące sporządzanie dokumentacji kasowej (w czasie zastępstwa)
· Prowadzenie rejestru faktur (w czasie zastępstwa)
· Sporządzanie raportów kasowych (w czasie zastępstwa)
· Realizacja płatności gotówkowych poprzez obsługę kasy fiskalnej, płatności kartą płatniczą- terminal (w czasie zastępstwa)
Oczekujemy:
· Min. średnie wykształcenie kierunkowe,
· Podstawowej wiedzy z zakresu księgowości, 
· Chęci rozwoju w dziale księgowości,
· Analitycznego myślenia oraz umiejętności rozwiązywania problemów,
· Znajomości MS Excel w stopniu min średnim,
· Dokładności, samodzielności, obowiązkowości,
· Kreatywności, komunikatywności, 
· Chęci nauki i pozytywnego nastawienie do pracy.
· Niekaralności w zakresie przestępstw z rozdziału XIX i XX Kodeksu karnego, art. 189a, 207 k.k. oraz przestępstw z ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny określone w przepisach prawa obcego – wymóg konieczny.
Oferujemy:
· Zatrudnienie na postawie umowy o pracę,
· Pracę w zespole profesjonalistów,
· Możliwość rozwoju zawodowego,
· Atrakcyjną lokalizację w mikroklimacie Puszczy Kampinoskiej.
Termin składania ofert: 10.01.2025 r.
Wymagane dokumenty: CV, prosimy przesyłać na adres: rekrutacja@szpitaldziekanow.pl.
Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.
W tytule e-maila proszę wpisać nazwę stanowiska.
Kontakt: Dział Spraw Pracowniczych, tel. 22 76 57 107
Przesyłając dokumenty aplikacyjne zgadzasz się na przetwarzanie przez SZPZOZ im. Dzieci Warszawy Twoich danych osobowych zawartych w zgłoszeniu rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu. W każdym czasie możesz cofnąć zgodę, kontaktując się z nami pod adresem kadry@szpitaldziekanow.pl. Proszę       w cv zamieścić zgodę na przetwarzanie danych osobowych.
Proszę w cv zamieścić zgodę na przetwarzanie danych osobowych.
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