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Sekcja Techniczno-Eksploatacyjna

Miejsce pracy: Dziekanów Leśny
Główne zadania:
· Merytoryczne przygotowywanie wniosków o wszczęcie postępowania, o udzielnie zamówienia publicznego dotyczącego różnego rodzaju usług i dostaw (zakupów) technicznych i innych wynikających z bieżących potrzeb, 
· Przyjmowanie zgłoszeń dot. usterek, awarii z poszczególnych komórek organizacyjnych,
· Organizowanie, sprawozdawczość, nadzór nad realizacją  poszczególnych rodzajów usług na podstawie zawartych umów i obowiązujących przepisów m. in. gospodarka odpadami,
· Koordynacja, monitorowanie terminowości i zlecanie przeglądów technicznych urządzeń eksploatacyjnych, m. in. sporządzanie notatek służbowych, wystawianie zleceń,
· Kompletowanie i przechowywanie korespondencji zgodnie z obowiązującymi zasadami  i dokumentacji technicznej,
· Sporządzanie corocznych sprawozdań do właściwych urzędów,
· Współpraca z pozostałymi komórkami organizacyjnymi Szpitala.
Oczekujemy:
· Wykształcenie wyższego,
· Komunikatywności i dyspozycyjności,
· Umiejętność  obsługi MS Office (Word, Excel),
· Umiejętności obsługi komputera i urządzeń biurowych, 
· Zaangażowania i brania odpowiedzialności za powierzone zadania, 
· Umiejętności pracy w zespole,
· Niekaralności w zakresie przestępstw z rozdziału XIX i XX Kodeksu karnego, art. 189a, 207 k.k. oraz przestępstw z ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny określone w przepisach prawa obcego – wymóg konieczny.
Oferujemy:
· Zatrudnienie na postawie umowy o pracę na pełny etat, praca stacjonarna w siedzibie Szpitala (warunek konieczny),
· Pracę w zespole profesjonalistów,
· Możliwość rozwoju zawodowego,
· Atrakcyjną lokalizację w mikroklimacie Puszczy Kampinoskiej.
Termin składania ofert: 21.05.2024 r.
CV prosimy przesyłać na adres: rekrutacja@szpitaldziekanow.pl.
Skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.
W tytule e-maila proszę wpisać nazwę stanowiska.
Kontakt: Dział Spraw Pracowniczych, tel. 22 76 57 107
Przesyłając dokumenty aplikacyjne zgadzasz się na przetwarzanie przez SZPZOZ im. Dzieci Warszawy Twoich danych osobowych zawartych w zgłoszeniu rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu. W każdym czasie możesz cofnąć zgodę, kontaktując się z nami pod adresem kadry@szpitaldziekanow.pl. Proszę w cv zamieścić zgodę na przetwarzanie danych osobowych.
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